Приложение № 1 


к приказу № 38  

от «27»февраля 2010 г.

ПОРЯДОК ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО РАССМОТРЕНИЯ КАНДИДАТСКИХ И ДОКТОРСКИХ ДИССЕРТАЦИЙ НА ЗАСЕДАНИИ КАФЕДРЫ (ЦЕНТРА НИФИ) АКАДЕМИИ

Настоящий порядок регулирует вопросы представления, рецензирования, обсуждения (предзащиты) на кафедрах (в центрах НИФИ) Академии кандидатских и докторских диссертаций аспирантов и соискателей.
1. Закончив работу над диссертацией, аспирант или соискатель должен подготовить и представить на кафедру (в центр НИФИ) Академии, где выполнялась диссертационная работа, следующие документы:

          - полный текст рукописи диссертации (докторской -  в 4-х экз.,         кандидатской - в 3-х экз.);

- проект автореферата диссертации (докторской -  в 4-х экз.,         кандидатской - в 3-х экз.);

- научные работы, опубликованные по теме диссертации (основные научные результаты докторской диссертации должны быть опубликованы в ведущих рецензируемых научных журналах и изданиях; результаты кандидатской диссертации должны быть опубликованы хотя бы в одном ведущем рецензируемом журнале или издании.);

- отзыв научного руководителя и/или научного консультанта;

- справки о внедрении результатов диссертационной работы.

Оформление диссертации и автореферата должно соответствовать требованиям, установленным Положением «О порядке присуждения ученых степеней», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.01.2002 № 74.

2. Заведующий профильной кафедрой (руководитель центра НИФИ) назначает рецензентов с ученой степенью, специалистов по теме диссертации (для кандидатской диссертации – 2 рецензента, из которых хотя бы один доктор наук; для докторской диссертации – 3 рецензента – доктора наук). При необходимости, заведующий кафедрой (руководитель центра НИФИ) имеет право приглашать внешнего рецензента.

Рецензенты готовят письменные рецензии на рассматриваемую диссертацию (В рецензии должны быть отражены следующие положения: актуальность темы диссертационного исследования; степень обоснованности научных положений, выводов и реко​мендаций, сформулированных в диссертации; достоверность и новизна научных положений, выводов и рекомендаций; соответствие диссертации и автореферата требованиям поло​жения о порядке присуждения ученых степеней; личный вклад соискателя в разработку научной проблемы, репрезентативность эмпирического материала; степень соответствия диссертации конкретным пунктам паспорта специальности, по которой предполагается защита; оценка содержания диссертации, ее завершенность, полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором. При этом рецензент должен дать детальные постраничные замечания и рекомендации конкретно по каждому параграфу диссертации с указанием страниц текста. Рецензент в заключении обязан четко сформулировать вывод: рекомендовать или не рекомендовать диссертацию к защите.).

Доработанный вариант диссертации и автореферата соискатель пред​ставляет рецензенту вместе со справкой об учете замечаний для получения визы рецензента.

3. Заведующий кафедрой (руководитель центра НИФИ) назначает ответственного по подготовке проекта заключения по рассматриваемой диссертации.  

4. На предзащиту автор диссертационного исследования должен подготовить выступление, в качестве раздаточного материала участникам предварительной экспертизы диссертации выдается автореферат диссертации (проект), содержание (оглавление) диссертации с краткой аннотацией её глав и параграфов и иллюстративный материал к докладу соискателя, а также справки о внедрении результатов диссертационного исследования.
В структуре автореферата целесообразно выделить следующие разделы:

1) Общая характеристика работы (актуальность исследования; степень разработанности проблемы; цель и задачи исследования; предмет и объект исследования; методологическая, теоретическая и эмпирическая база исследования; научные результаты, выносимые на защиту; научная новизна результатов исследования; теоретическая и практическая значимость работы; соответствие диссертации Паспорту научной специальности; апробация и реализация результатов исследования; публикации (с выделением публикаций по списку ВАК Минобрнауки России); структура (оглавление) диссертации).

2) Основное содержание работы.

3) Выводы и рекомендации.

4) Список работ, в которых опубликованы основные положения диссертации.

          5. Предварительная защита диссертации осуществляется в следующей последовательности:

- доклад соискателя о сущности, выводах и итогах диссертационного исследования (15 – 20 минут для кандидатской диссертации, 40 минут для  докторской диссертации);

- вопросы соискателю по существу содержания диссертации (не менее 8 вопросов) и ответы соискателя;

- выступления научного руководителя, рецензентов и присутствующих; 

- ответы соискателя на высказанные рецензентами и присутствующими замечания и предложения;

- заключительные прения и подведение итогов обсуждения представленной диссертации.

6. Кафедра (центр НИФИ) может принять решение: рекомендовать диссертацию к защите с учетом необходимости внесения отдельных поправок. В этом случае формируется протокол согласования внесенных поправок и изменений, указанных в обсуждении.

7. Кафедра (центр НИФИ) может принять решение: не рекомендовать диссертацию к защите и предложить соискателю провести её существенную доработку.

8. При положительном решении кафедра (центр НИФИ) принимает заключение, утверждаемое открытым голосованием, оформленное в виде выписки из протокола заседания (Приложение № 2 к приказу № ___ от_________________), которая выдается соискателю не позднее двух (трех) месяцев со дня представления кандидатской (докторской) диссертации для предварительной экспертизы.

9. В выписке из заседания кафедры (центра НИФИ) должно быть отражено следующее:
          9.1. Сведения о присутствовавших на заседании кафедры:

          Фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание, должность, шифр специальности председателя, секретаря и членов заседания (не менее 2 докторов экономических наук для кандидатской и не менее 3 докторов экономических наук для докторской диссертации).

Если на предзащите присутствует специалист, шифр специальности которого не совпадает с шифром специальности рассматриваемой диссертации, то необходимо, чтобы он имел не менее двух работ по тематике рассматриваемой диссертации. 

Если на предзащите присутствуют приглашенные лица, то в выписке необходимо указать структурное подразделение и полное название организации, где работает указанное приглашенное лицо.      

В выписке необходимо указать, сколько человек присутствовало на заседании, в том числе с правом решающего голоса (право решающего голоса могут иметь доктора и кандидаты наук по специальности диссертации или по родственной к ней специальности), число присутствовавших докторов и кандидатов наук по специальности рассматриваемой диссертации.
  
9.2. Общие сведения о соискателе и его диссертационной работе:

          - фамилия, имя, отчество соискателя, тема (название диссертации), номер и дата приказа об утверждении темы, паспорт специальности (шифр и наименование специальности), обучение в аспирантуре/докторантуре (очной/заочной) или прикрепление в качестве соискателя к кафедре (название структурного подразделения), период обучения;

          - фамилия, имя, отчество научного руководителя, ученая степень, ученое звание, должность, структурное подразделение, номер и дата приказа об утверждении;

          - фамилия, имя, отчество рецензента представленной диссертации, ученая степень, ученое звание, должность, структурное подразделение, полное название организации.

9.3. Рассмотрение основных итогов диссертационного исследования:            - доклад соискателя;

- вопросы  к соискателю (не менее 8) и ответы соискателя; 

          - дискуссия по представленной работе: выступления научного руководителя,  рецензентов (не менее 2 для кандидатской и не менее 3 для докторской), других участников заседания;

- ответы соискателя на высказанные рецензентами и присутствующими замечания и предложения.


9.4. Отражение в постановляющей части результатов обсуждения:
9.4.1. Соответствие диссертации критериям Положения о порядке присуждения ученых степеней, предъявляемым к кандидатским/докторским диссертациям, и рекомендация ее к защите. 

9.4.2. Утверждение заключения кафедры (центра НИФИ), в котором в соответствии с п. 14 Положения о порядке присуждения ученых степеней должны быть отражены:      
      - личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации (Дается конкретная характеристика личного учас​тия автора в получении научных результатов. Данная характеристика должна отражать роль автора в разработке идей, в постановке задач, обосновании решений и научных рекомендаций.);

      - степень достоверности результатов проведенных исследований (Оценка степени достоверности основных научных результатов строится на представительности и достоверности исходных дан​ных, корректности методик исследования и проведенных расче​тов.);

          - научная новизна результатов исследования (Оценка новизны предполагает: новое направление исследования проблемы; не​исследованные аспекты научной проблемы; использование ра​нее не введенных в научный оборот документов и данных; выводы, отличные от ранее сформулированных; разработка новых теоретических положений и т.д.);

          - практическая значимость и ценность научных работ соискателя (Необходимо указать, какие из научных результатов исследо​вания в диссертации могут быть рекомендованы для использо​вания и область применения полученных результатов в науке и практике (на каких предприятиях, в какой отрасли и т.д.), а так​же в учебном процессе.);

          - полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных 

соискателем (Приводится перечень работ соискателя по теме диссертации с указанием: названия работы, места и года издания, издательства, объема работы (если работа выполнена в соавторстве, то указывается личное участие автора диссертации в совместной публикации). Необходимо сделать вывод о полно​те опубликованных основных положений диссертационного ис​следования.);

          - соответствие содержания диссертации паспорту специальности, по 
которой она рекомендуется к защите (Необходимо обосновать соответствие отра​женных в диссертации научных положений формуле специаль​ности. Следует также показать, каким конкретно пунктам паспорта специальности соответ​ствуют результаты научного исследования.).
          9.5. Результаты открытого голосования.

          9.6. Выписка подписывается рецензентами, председателем и секретарем заседания кафедры и утверждается ректором/проректором.
10. Оформленное и выданное соискателю заключение дает ему право обратиться в диссертационный совет Академии  или другого ВУЗа России по профилю выполненной диссертации для представления её к защите.

Приложение № 2

к приказу № 38  

от «27»февраля 2010 г.

                                                                     УТВЕРЖДАЮ

                                                                     Проректор Академии

                                                                     бюджета и казначейства

                                                                     Министерства финансов

                                                                     Российской Федерации

                                                                     __________________/_______________/

                                                                    «____»________________20___г.

ВЫПИСКА
из протокола №___ заседания кафедры (центра НИФИ)

_____________________________________________

Академии бюджета и казначейства

 Министерства финансов Российской Федерации

от «_____»___________20___г. 

          Присутствовали:
          Председатель заседания - (фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание,  должность, шифр специальности).

          Секретарь заседания - (фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание,  должность, шифр специальности).

          Члены заседания - (фамилии, инициалы, ученые степени, ученые звания,            должности, шифры специальностей присутствующих).

Всего присутствовало - ___человек,  из них с правом решающего голоса - _____ специалистов, из них по специальности рассматриваемой диссертации докторов и кандидатов наук - _____.
          Повестка заседания.


Обсуждение диссертации на соискание ученой степени кандидата/доктора экономических наук (фамилия, имя, отчество соискателя) на тему (название  диссертации) по специальности (шифр и наименование специальности).

1. СЛУШАЛИ:

1.1. Представляются сведения о соискателе: (фамилия, инициалы) обучается/обучался в аспирантуре/докторантуре (очной/заочной; был прикреплен соискателем ученой степени кандидата/доктора) (название структурного подразделения (кафедры), полное название организации) в период с ______по______г.
          Научный консультант/руководитель: (фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность, структурное подразделение, полное название организации). Утвержден приказом ректора от_________20___г. №____.

          Тема диссертации утверждена приказом ректора от__________20___г. №_____.

          Указываются рецензенты представленной диссертации: (фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность, структурное подразделение, полное название организации). 

          1.2. С изложением основных итогов диссертационного исследования выступил(а) соискатель (фамилия, инициалы)

(Изложение выступления соискателя в подробной форме).

          1.3. После заслушанного сообщения соискателю были заданы вопросы:

(фамилия, инициалы) 
(Изложение вопроса  в подробной форме).

(фамилия, инициалы соискателя) 
(Изложение ответа  в подробной форме).

2. ВЫСТУПИЛИ:

          2.1. Выступил научный руководитель:

(фамилия, инициалы научного руководителя)

(Изложение выступления в подробной форме).

          2.2. Выступили рецензенты по кафедре: 

(фамилия, инициалы рецензента)

(Изложение выступления в подробной форме).

          2.3. В дискуссии приняли участие:

(фамилия, инициалы выступавшего) 

(Изложение выступлений в подробной форме).
2.4. Ответы соискателя на высказанные рецензентами и присутствующими замечания и предложения.

          3. ПОСТАНОВИЛИ:

3.1. Кафедра/Центр НИФИ (название) Академии бюджета и казначейства Министерства финансов Российской Федерации считает, что диссертация соискателя (фамилия, имя, отчество) на тему (название диссертации) представляет собой самостоятельно выполненную автором научно-квалификационную работу, в которой (содержится решение задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, либо изложены научно обоснованные экономические разработки, имеющие существенное значение для экономики). Она полностью соответствует критериям Положения о 
порядке присуждения ученых степеней, предъявляемым к кандидатским/докторским диссертациям.

Рекомендовать диссертацию соискателя (фамилия, имя, отчество) на тему (название диссертации) по специальности (шифр и наименование специальности) к защите на соискание ученой степени кандидата/доктора экономических наук.  
          3.2. Утвердить следующее заключение кафедры (центра НИФИ):

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на диссертационную работу (фамилия, имя, отчество) на тему (название диссертации)

(приводится полностью окончательный вариант текста заключения кафедры с учетом внесенных поправок, в котором в соответствии с п. 14 Положения о порядке присуждения ученых степеней должны быть отражены:

- личное участие автора в получении результатов, изложенных в 
диссертации;

          - степень достоверности результатов проведенных исследований;

          - научная новизна результатов исследования;

          - практическая значимость и ценность научных работ соискателя;

          - полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных 
соискателем;

          - соответствие содержания диссертации паспорту специальности, по
которой она рекомендуется к защите).

Результаты открытого голосования:

«За»



- ___;

«Против»


- ___;

«Воздержавшиеся»
- ___.
Рецензенты:


_______________________________________________ /________________/





(подпись)




(Ф.И.О.)

_______________________________________________ / _______________ /




(подпись)




(Ф.И.О.)

Председатель заседания
_______________________________________________ /________________/





(подпись)




(Ф.И.О.)

Секретарь заседания
_______________________________________________ /________________/




         (подпись)




(Ф.И.О.)

                                                                                           Приложение № 3 

к приказу № 38  

от «27»февраля 2010 г.

Список документов,

необходимых для представления соискателем в отдел обеспечения деятельности диссертационного совета Академии
1. По Положению ВАК  № 2 от 9 января 2007 г.: 

а) заявление соискателя (в рукописном виде, в произвольной форме на имя ректора);

б) анкета с фотокарточкой, заверенная в установленном порядке (2 экз.);

в) заверенная в установленном порядке копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании (2 экз.);

г) удостоверение о сдаче  кандидатских экзаменов, а также заверенная в установленном порядке его копия;

д)   - диссертация (2 экз. переплетенных и 1 непереплетенный экз.);

      - рукопись автореферата в машинописном виде на бумажном (2 экз.) и магнитном носителях.
Титульные листы диссертации и обложка автореферата подписываются соискателем, титульный лист автореферата визируются научным руководителем и заведующим кафедрой (центром НИФИ);

е) заключение кафедры (центра НИФИ) АБиК, где выполнялась диссертационная работа, или к которой был прикреплен соискатель (2 экз.). Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания кафедры (центра НИФИ), утверждается ректором/проректором и заверяется печатью Академии;
ж) четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (2 шт.) и диссертационного совета, где защищается диссертация (2 шт.). На оборотной стороне карточки в верхнем углу указываются фамилия соискателя и ученая степень, на которую он претендует.

2. Дополнительно по требованию диссертационного совета:

а) список опубликованных работ и оригиналы публикаций (с указанием номеров страниц и количества печатных листов работы);

б) справка о внедрении результатов исследования;

в) ответы на замечания рецензентов;

г) отзыв научного руководителя (научный руководитель должен быть только из числа сотрудников АБиК - кафедра или центр НИФИ);

д) обоснование соответствия диссертации паспорту научной специальности;

е) выписка из приказа об утверждении научного руководителя и темы диссертации;

ж) резюме соискателя.
Примечание:

     Все документы, представляемые в отдел обеспечения деятельности диссертационного совета, должны соответствовать:

1. Положению «О порядке присуждения ученых степеней» от 30.01.2002     № 74;

2. Положению «О совете по защите докторских и кандидатских диссертаций» от 09.01.2007 № 2.

